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La SICAE Somme & Cambraisis assure, depuis 1912, les missions de service public liées au
développement et a la gestion des réseaux publics de distribution d’électricité et de gaz de plus de 185
communes de l'est de la Somme et dans le Nord, soit environ 30 000 clients.

La SICAE Somme & Cambraisis pour renforcer son équipe « Réseaux et Stratégie» basée a
Péronne (80200) recherche dans le cadre d’un contrat a durée déterminée :

1 Assistant Accueil GRD (F/H) en CDD
Poste a pourvoir dés maintenant

Vos missions :

e Assurer le lien avec I'accueil fournisseur de I'entreprise et de facon générale avec les services en relation avec 'activité
du GRD;

e Assurer le traitement des demandes de prestations via le portail GRD ;

e Planifier, sous la responsabilité des chefs de service, les interventions/prestations, et également les rendez-vous
d’études;

e  Participer a la veille réglementaire du service ;

e Assurer, suivant les process définis, le suivi administratif des dossiers confiés et le reporting régulier ;

e Assurer le traitement/suivi des réclamations du service ;

e Traiter les dossiers de raccordement PV ;

e Appuyer 'accueil fournisseur ;

e Prendre en charge toute mission et responsabilité pouvant lui étre assignée, en lien avec ce poste et nécessaire a la
bonne marche du service dans les limites de délégation accordées.

Votre profil :

e  Titulaire d'un BTS

e Capacités rédactionnelles, esprit de synthése, rigueur, précision et discrétion
e Apte a une collaboration efficace avec les services

e Etretitulaire du permis B

Ce poste correspond a votre projet de carriéere ?

Envoyez votre lettre de motivation + CV a jour a l'attention du service Ressources Humaines :
rh@sicaesomme.fr
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